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o=y Stredni Skola F. D. Roosevelta Brno, prispévkova organizace
Krizikova 1694/11, 612 00 Brno

‘ 1€ 00567191

Smeérnice k podavani informaci a rFeseni stiznosti

Nazev organizace: Stredni Skola F. D. Roosevelta Brno,
prispévkova organizace

Adresa organizace: Kfrizikova 1694/11, 612 00 Brno,

IC: 00 56 71 91

RED-IZO: 600 171 531

1Z0: 110 025 873

Tel.: 539 086 672

E-mail: skola@ssfdr.cz

Skola je _zfizena Jihomoravskym krajem se sidlem 601 82 Brno, Zerotinovo nam.
449/3, IC 70 88 83 37 - zfizovaci listinou schvalenou Zastupitelstvem Jihomoravského
kraje usnesenim ¢. 1800/15/Z18 ze dne 30. dubna 2015 vydanou v navaznosti na
ustanoveni § 27 zadkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich
rozpo¢td, ve znéni pozdé&jsich ptedpisd.

Statutarnim organem je reditelka Ing. Miroslava Zahradnikova,
jmenovana Radou Jihomoravského kraje usnesenim ¢. 12154/12/R 164 ze dne
17. kvétna 2012 s ucinnosti od 1. 8. 2012

1. Vymezeni pravomoci a plisobnosti rFeditelky skoly podle z. ¢. 561/2004 Sb., v
platném znéni

Reditelka $koly podle § 164 odst. 1 z. & 561/2004 Sb.

a. rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a sSkolskych
sluzeb, pokud zdkon nestanovi jinak,

b. odpovida za to, ze Skola poskytuje vzdélavani a skolské sluzby v souladu s timto
zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3 cit. zakona,

c. odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdeélavani a Skolskych sluZeb,

d. vytvari podminky pro vykon inspekcni cinnosti Ceské Skolni inspekce a prijima
nasledna opatreni,

e. vytvaii podminky pro dal&i vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci $kolské
rady, pokud se podle tohoto zakona zfizuje,

f. zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 cit. zdkona byly vé&as informovany o pribé&hu
a vysledcich vzdélavani zaka

g. zajistuje spolupraci pti uskuteéfiovani programi zjistovani vysledkl vzdé&lavani
vyhlasenych ministerstvem,

h. odpovida za zajisténi dohledu nad nezletilymi zaky ve Skole

Reditelka Skoly podle § 164 odst. 2 z. ¢. 561/2004 Sb.

zfizuje pedagogickou radu jako svlj poradni organ, projedndva s nim vsechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci cCinnosti Skoly. Pri svém
rozhodovani teditel &koly k ndzorlm pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu
tvofi vSichni pedagogicti pracovnici skoly.



Reditelka $koly podle § 165 odst. 1 z. & 561/2004 Sb. dale
a. stanovuje organizaci a podminky provozu skoly
b. odpovida za pouziti finan&nich prostfedkd statniho rozpoctu pridélenych podle § 160
az § 163 cit. zakona v souladu s ucelem, na ktery byly pridéleny

Reditelka Skoly podle § 165 odst. 2 z. ¢&. 561/2004 Sb. rozhoduje o pravech
a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pripadech:
a. zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdéldvaciho planu podle § 18 a
zamitnuti zadosti o prefazeni zaka do vyssiho rocniku podle § 17 odst. 3 cit. zakona
b. pfijeti ke vzdélavani ve stredni Skole podle § 59 citovaného zakona a nasledujicich
c. zamitnuti zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani
a opakovani ro¢niku podle § 66 citovaného zakona
d. podminéného vylouceni a vylouceni zaka ze Skoly § 31 odst. 2 a 4
e. zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 citovaného zakona

Odvolani proti rozhodnuti

Rozhodnuti feditelky Skoly uvedend v predchozim odstavci podléhd spravnimu fizeni
ve smyslu z. & 500/2004 Sb., spravni tad, v platném znéni, s vyjimkou Ihdty pro
odvolani proti rozhodnuti feditelky Skoly o nepfijeti uchazece ke strednimu vzdélavani,
které Ize podat ve Ih(té& 3 pracovnich dnl od doruéeni rozhodnuti podle § 60e odst. 3
zakona €. 561/2004 Sb.

Proti rozhodnuti je moZno se odvolat prostrednictvim feditelky Skoly k Jihomoravskému
kraji se sidlem v Brné, odboru sSkolstvi, Zerotinovo nam. 449/3, PSC 601 82.

Reditelka $koly se pfi vykonu své pravomoci Fidi zakonem &. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, strednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon). Dale se ridi nasledujicimi predpisy:
- zakon C. 562/2004 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s prijetim
Skolského zakona
— zdakon ¢&. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich a o zmé&né nékterych zakond
- zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad
- vyhlaska ¢. 353/2016 Sb., o prijimacim fizeni ke strednimu vzdélavani
- vyhlaska ¢. 177/2009 Sb., o blizSich podminkach ukoncovani vzdélavani ve
strednich skoldch maturitni zkouskou
— vyhlaska ¢. 47/2005 Sb., o ukoncovani vzdélavani ve strednich Skolach zavérecnou
zkouskou a o ukoncovani vzdélavani v konzervatorich absolutoriem
— vyhlaska €. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi
- vyhladka &. 27/2016 Sb., o vzdé&lavani zaku se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a
74kd nadanych
- vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku
- vSemi v platném znéni
Pravni predpisy jsou k nahlédnuti na sekretariaté reditelky Skoly, Krizikova 1694/11,
Brno, v pracovni dny v dobé od 8 do 15 hodin.

2. Poskytovani informaci, prijimani a vyrizovani stiznosti

Z&adosti jsou prijimany Ustné, elektronickou postou a pisemné na sekretariaté
reditelky Skoly Krizikova 1694/11, 612 00 Brno v pracovni dny v dobé od 8 do 15
hodin.

Stiznosti po telefonu se neresSi. Stézovatel je upozornén, aby bud podal stiznost
pisemné, nebo pfrisel osobné.

Stiznost bez podpisu, anonymni stiznost nebo je-li jméno i adresa falesna, tak Setfime,
pokud je tato stiznost Setfitelna. Vzdy ji ale zaevidujeme a prozkoumame jeji obsah.
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Neni-li stiznost Setfitelnd, tak ji odlozime (Poznamka: Podle usneseni viady ¢. 258/1988
Ize vyrizovat anonymni podani, ktera jsou Setritelna).

Pracovnici opravnéni poskytovat informace a prijimat stiznosti:

Reditelka $koly: Ing. Miroslava Zahradnikova
Statutarni zastupce reditelky: Ing. Petr Konvalinka
Zastupci reditelky: Ing. Pavla Mikuskova

Mgr. Ludmila Starhova

Mgr. et. Mgr. Jana Rihova
Vedouci ekonom: Ing. Dagmar Kleinova
Pracovnik pro poskytovani informaci: Petra Hunkarova

Stiznosti podle zakoniku prace

Pokud stiznost zaméstnance napadd oblast pracovnépravnich vztahl, je tfeba tuto
stiznost podat rediteli Skoly nebo jeho statutarnimu zastupci, nebo zastupci reditele
Skoly, ktery je povinen ji se zameéstnancem projednat, a to v souladu se ZP a touto
smeérnici.

3. Postup pFi vyFizovani zadosti o poskytnuti informace je dan zakonem
€. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni

Z&dost o poskytnuti informace je podana dnem, kdy ji $kola obdrZela. Z podani musi
byt zrejmé, kterému povinnému subjektu je ureno a kdo jej cini. U podani
prostrednictvim elektronické posty a telekomunikacniho zarizeni musi byt uvedena
prislusnd identifikace zadatele (napftiklad elektronickd adresa). Neobsahuje-li
zadost tyto udaje, neni zadost podanim ve smyslu tohoto zakona a zadost se odlozi.

Povinny subjekt posoudi obsah Zadosti a:

a. v pfipadé, Zze nedostatek Udaju o Zadateli brani postupu vytizeni zadosti, vyzve
zadatele ve |hité do 7 dnl ode dne podani zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
7adatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruéeni, zadost odloZi,

b. v pripadé, Ze je zadost nesrozumitelnda, neni zrejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pFili§ obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do 7 dnd
od podani zadosti, aby 2adost upfesnil, neuptesni-li Zadatel Z2adost do 30 dnl ode
dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

c. v ptipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pUsobnosti, Zadost odlozi
a tuto odlvodné&nou skuteénost sdéli do 7 dnl ode dne doruéeni zadosti Zadateli,

d. nerozhodne-li o odmitnuti Zadosti, poskytne poZadovanou informaci ve Ihité
nejpozd&ji do 15 dnl od pFijeti Zadosti nebo od doplnéni & upFesnéni zadosti
podle pismene a) ¢i b), a to pisemné, nahlédnutim do spisu, vCetné moznosti
poridit listinnou kopii, nebo kopii na pamétovych médiich.

O postupu pri poskytovani informace se poridi zaznam.
Lhdtu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divodd, nejvyse
v&ak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:
a. vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych (radovnach, které jsou
oddélené od Uradovny vyrizujici Zadost,
b. vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
c. konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zdvazny zajem na rozhodnuti
o zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji
zavazny zajem na predmétu zadosti.



Zadatel musi byt o prodlouzeni Ihity i o jeho dlvodech vzdy prokazatelné
informovan, a to véas pred uplynutim Ihdty pro poskytnuti informace.

Sazebnik Ghrad za poskytovani pisemnych informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, vydava Stredni Skola F. D. Roosevelta Brno,
prispévkova organizace sazebnik Uhrad nakladl spojenych s vyhleddnim a poskytnutim
pozadované informace, jimiz jsou:

Osobni naklady
Uctuji se skutecné mzdové naklady zameéstnance vyhledavajiciho informaci. Vychazi se
z primé&rné hodinové mzdy. Vysledna &astka se zaokrouhluje na celé desetikoruny dold.

Vécné naklady
Porizeni kopie jiz zverejnéné informace 2,-K¢ za stranku
Faktické naklady postovného podle platnych tarifd.

ZpUsob Uhrady

Poskytnuti informace je podminéno podle § 17 odst. 5 zdkona ¢.106/1999 Sb.
zaplacenim pozadované Uhrady. Pokud Zadatel do 60 dnd ode dne ozndmeni vyse
pozadované Uhrady tuto nezaplati, povinny subjekt zadost odlozi. Po dobu vyrizovani
stiznosti proti vy$i poZzadované Ghrady Ih(ta podle prededlé véty nebézi.

Céastky stanovené sazebnikem Uhrad se hradi na zékladé slozenky nebo v hotovosti na
zakladé pokladniho dokladu vystaveného v kanceldri Skoly na ¢astku podle vyuctovanych
nakladl spojenych s vyhleddnim a poskytnutim pozadovanych informaci povéfenym
pracovnikem.

4. Postup pri vyFrizovani stiznosti

Pracovnici opravnéni vyfizovat stiZnosti:
Reditelka Skoly: Ing. Miroslava Zahradnikova
Statutarni zastupce reditelky: Ing. Petr Konvalinka

A) Dotcené osoby maji pravo podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad,
obracet se na spravni organ, ktery vede fFizeni, se stiznostmi proti nevhodnému
chovani Grednich osob nebo proti postupu spravniho organu, neposkytuje-li
tento zakon jiny prostiredek ochrany.

Podani stiznosti nesmi byt stéZovateli na 4jmu.

Prosetfuji se skutecnosti ve stiznosti uvedené. Je-li to uznano za vhodné, vyslechne se
stézovatel, osoby, proti nimz stiznost sméruje, popripadé dalSi osoby, které mohou
prispét k objasnéni véci.

Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnl ode dne jejiho doruéeni. O vyfizeni stiznosti musi
byt sté&Zovatel v této Ihdté vyrozumén. Stanovenou Ih{tu Ize pfekroéit jen tehdy, nelze-li
v jejim pribé&hu zajistit podklady potifebné pro vyfizeni stiznosti.

Byla-li stiznost shleddna dlvodnou nebo &aste¢né dlvodnou, je Feditelka &koly povinna
bezodkladné ucinit nezbytnad opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich
prijatych k napravé se ucini zdznam do spisu; stézovatel bude vyrozumén jen tehdy,
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jestlize o to pisemné pozadal nebo to uved| do protokolu - zapisu ke stiznosti.

Stiznost bez podpisu, anonymni stiznost nebo je-li jméno i adresa falesna, tak Setfime,
pokud je tato stiznost Setritelna. Vzdy ji ale zaevidujeme a prozkoumame jeji obsah.
Neni-li stiznost Setfitelna, tak ji odlozime (Poznamka: Podle usneseni viady ¢. 258/1988
Ize vyrizovat anonymni podani, ktera jsou Setritelna).

Ma-li stéZovatel za to, Ze stiznost, kterou podal, nebyla Fddné vyfizena, mize pozadat

v 7 7 . v Ve . 7 . 4 V. o V7 Ve
nadrizeny organ, tj. odbor skolstvi Jihomoravskeho kraje, aby presetril zpusob vyrizeni
stiznosti.

B) Stiznost na postup pfi vyfFizovani zadosti o informace upravuje § 16a zakona
¢. 106/1999 Sb.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li podana Ustné stiznost, kterou nelze ihned
vyridit, sepiSe o ni na sekretariaté skoly pisemny zaznam.

Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnd ode dne

a) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢c) nebo § 17 odst. 3 zakona
¢.106/1999 Sb.,

b) uplynuti Ihdty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7
zakona ¢. 106/1999 Sb.

O stiznosti rozhoduje nadrizeny organ, tj. odbor Skolstvi Jihomoravského kraje

5. Vyrocéni zprava o cinnosti skoly za predchazejici Skolni rok je k dispozici na
sekretariaté reditelky skoly Krizikova 1694/11, 612 00 Brno, v pracovni dny v dobé
od 8 do 15 hodin.

6. Dalsi informace:

Zadatel je povinen uhradit naklady na pofizeni kopii poskytnutych dokumentd podle
sazebniku uhrad zverejnéného na webovych strankach Skoly. V prfipadé zasilani
pozadovanych informaci postou je povinen uhradit i podtovné podle platnych tarifi Ceské
posty.

Pokud zadatel naklady neuhradi, nebudou mu informace predany a v pripadé, Ze jeho
jednanim 3$kole nebo 3kolskému zafizeni vzniknou zbyte¢né naklady, bude vié&i nému
uplatiiovana nahrada skody.

7. Sazba naklad na pofizeni informace cini:
Nepresahne-li castka za poskytnuti informaci 50,- K¢, bude poskytnuta zdarma.

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny 2,00 K¢/A4
Format A4 oboustranny 4,00 K&/A4
Format A3 jednostranny 8,00 KE/A3
Format A3 oboustranny 16,00 K&/A3

2. Tisk na tiskarnach PC
Format A4 na laserové tiskarné 2,00 K&/A4

3. Kopirovani na magnetické nosice
Nenahrané CD 50,00 K¢&/1ks



4.Jiné kopirovani a filmovani

Video dle skuteénych nakladd
5. Za odeslani informace

Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku.

6. Dalsi vécné naklady
Dle formy poskytované informace.

7. Osobni naklady
Osobni naklady podle platného platového zarazeni konkrétniho zameéstnance.

8. Pokud je pozadovana informace obsazena v publikaci nebo tiskoviné vydavané skolou,
predskolnim nebo Skolskym zafizenim, hradi se ndklady ve vysi ceny pfrislusného
vytisku.

Tento sazebnik plati od 1. 9. 2019.

V Brné dne 28. srpna 2019

Ing. Miroslava Zahradnikova
reditelka skoly



